AMP HAKEDIS VE YAKLASIK MALIYET PROGRAMI

AMP Hakedis ve Yaklasik Maliyet programi, 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ile ilgili mevzuata uygun
Yaklagik Maliyet ve Hakedis yapmak icin gereken bitin araglari iginde bulunduran, igerdigi birim fiyat ve
analiz veritabani ile benzersiz bir kaynak program, komple bir mihendislik ¢6zimuddr.

Program da yapim ve hizmet isleri igin “Teklif Birim Fiyat - Anahtar Teslimi Goturl Bedel” yaklagik maliyet ve
hakedis hesaplamalarini gergeklestirebilirsiniz.

ister resmi kurum fiyatlarini kullanarak, ister piyasa fiyatlarini girerek, pursantajli veya pursantajsiz yaklasik
maliyet hesabini yapip, fiyat farki katsayilarini tek tusla olusturabilirsiniz. Revize birim fiyat hesabi ve 6denek
dilimlerine gore fiyat farki hesabi yapabilir, raporlari Word yada Excel transfer ederek Uzerinde istediginiz
dizenlemeleri gergeklestirebilirsiniz.
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Modiiller arasi miktar ve pursantaj aktarimi yapabilme (Yaklasik Maliyet, Sézlesme Miktarlari,
Hakedis, Mukayeseli Kesif...)

Birim Fiyat, Endeks ve versiyon glncellemelerini internet lGzerinden manlel ve otomatik olarak
gerceklestirebilme

Tek tusla asin dusik teklif sorgusunu gergeklestirme ve ilgili raporlari olusturma

is dosyalari Gizerinde ayri ayri olarak calisilmasi istenen is gruplari tanimlayabilme. i¢ ice gruplama
(Agag dallari seklinde) (Tree) ile istenilen detayda gruplama imkani

Yaklasik maliyette yer alan pozlari poz numarasi girerek yada birim fiyat kitaplarindan segerek
ekleyebilme

Yaklasik maliyete eklenen pozlar icin metraj, demir metraji, profil metraji, nakliye metraji ve tesisat
metraji yapilabilme ve bu metraj miktarlarini yaklasik maliyet cetveline otomatik olarak aktarilabilme

Mahalli ve mahalsiz metraj yapabilme, metraj kopyacisi ile metrajlari kopyalayabilme

Ortak Proje Calismasi adi altinda, ayni anda, ayni proje Uzerinde, farkli is gruplarinda birden fazla
kullanicili (Ing. Mih. Mimar, Mak. Muh. Elek. Mih.) yaklasik maliyet galismasi yapabilme

Pursantajlari nakliye dahil veya hari¢ olarak birkag tusla otomatik hesaplama ve raporlama

Tdm idarelerin nakliye formilleri ve sablonlar yardimiyla kolay nakliye pozlandirma, yeni nakliye
formli ekleyebilme

Tesisat pozlari i¢in boru montaj yizdesi dahil pursantaj hesaplayabilme

Otomatik nakliye metraji hesaplama ve nakliyeleri pozlarin altinda veya kendi grubunda gdsterme
yada nakliyeler grubuna aktarma

Anahtar Teslim Goéturt Bedel islerde Yesil Deftere elle pursantaj girerek, Yesil Deftere gerceklesme
yuzdesi girerek, metraja dayali pursantaj hesabi ile hakedis yapabilme

Her hakedis i¢cin birden fazla metraj yapabilme ve bunlar yesil defterde ayri ayri gésterebilme
Teklif Birim Fiyath Yapim iglerinde otomatik revize birim fiyat hesabi yapabilme
Hakedis kapaklarinda Gegici Kabul Kesintisi hesaplatabilme

Hakedis arka kapadi sayfasinda kesinti ve mahsuplar i¢in formal girilebilme ve kesintileri bu formal
Uzerinden otomatik olarak hesaplama

Teklif Birim Fiyat veya Anahtar Teslim Goturtu Bedel islerin tim varyasyonlari igin Mukayeseli Kesif
dizenleyebilme

B.F. analiz editéri yardimiyla aktarmali ve aktarmasiz analiz yapabilme, analizleri bir biri iginde alt
analiz olarak kullanabilme

Rayigler bélimuiinde rayicin fiyatini degistirdigimizde rayicin iginde yer aldigi tim analizlerde fiyatinin
otomatik olarak degismesi

Projede kullanilan bir pozu gerektiginde tim bdlimlerde ayri ayri yapmaya gerek duymaksizin baska
bir pozla degistirebilme...
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1. Yeni Proje Agma ve Segcme

Yeni bir Proje agmak igin Dosya menustiinden Proje Yoneticisi satirina basarak Proje Yo6neticisi
penceresini agin.

Proje Yéneticisi penceresinde Yeni digmesine basin ve agilan Yeni Proje Olusturma penceresinde
ilgili yerlere proje bilgilerini tanimlayip Kaydet digmesine basin. Proje lzerinde ¢alismak igin Proje
Yéneticisi penceresinde projeyi fare ile segerek aktif hale getirin ve Seg¢ diigmesine basin.

NOT: Proje Tipi boliminde “Yaklagik Maliyet+Hakedis”i secin. Yonetim menisinde Proje
Varsayilanlan / Varsayillan Nakliye Sablonu Se¢imi satirina bastiginizda acgilan Projede Kullanilacak
Varsayilan Nakliye Sablonu Segimi penceresinde sablon segimi yaptiginizda olusturacaginiz projelerde
nakliye sablonu segili olarak gelir.

2. is Gruplar Ayari

Projede yer alan is gruplarini tanimlamak icin Proje meniisiinden is Gruplan satirina basarak Is
Gruplar penceresini agin. Pencerede 6rnek tanimlanmis is gruplari yer alir, Yeni Grup ve Yeni Alt
Grup dugmelerini kullanarak is gruplarini olusturun.

NOT: s grubu igin nakliye hesabinin yapimasini istiyorsaniz Is Grubu Tanimlama/Diizenleme

penceresinde Maklive Hesabi Yap v

segenegini isaretleyin.

Nakliyeleri ayri bir grup altinda gdsterme (Teklif Birim Fiyath islerde): Once Yeni Grup digmesine
basarak nakliye pozlarinin aktarilacagi grubu (Nakliyeler) olusturun daha sonra nakliye hesabi yapilacak is
grubunu fare ile secerek aktif hale getirin ve Diizelt digmesine basin, acgilan pencerede Nakliyelerin

Aktanlacagi is Grubu béliimiinde ﬂ digmesine basin ve Nakliyeler is grubunu segin.

is gruplarini olusturduktan sonra lizerinde galisacaginiz is grubunu fare ile segerek aktif hale getirin ve
Sec¢ diigmesine basin.

3. Antet ve Kaseler

Proje menusunden Antet ve Kaseler satirina basarak Antet ve Kaseler penceresini agin. Grup ve
Genel Kaseler bdlumlerinde ilgili raporlarin altinda imzasi olacak isimleri, Antet b6liminde sayfanin
Ustlinde olusacak kurumu ve birimi tanimlayici antet olusturulur.

Kase olusturacaginiz bélima segip ﬂ digmesine basin ve agilan word penceresinde kaseyi

olusturup kaydedin. Antet olusturma icin Antet béliminde Diizelt

penceresinde antet’i olusturup kaydedin.

digmesine basin ve acilan word

4. Projede Kullanilabilen Birim Fiyat Kitaplari

Proje menistnden Projede Kullanilabilen Birim Fiyat Kitaplar satirina basarak, Projede
Kullanilacak Birim Fiyat Kitaplari penceresini agin.

Pencerenin sol tarafinda resmi kurumlar tarafindan yayinlanmis ve programa kayith idarelere ait Birim
Fiyat Kitaplarinin (BFK) listesi (Segilmemis Kitaplar), sag tarafinda projenizde ¢alismak Uzere segili
olan BFK'lar (Seg¢ilmis Kitaplar) yer alir. Pozlarini kullanacaginiz idareleri “Seg¢ilmemis Kitaplar”
bélimulnde fare ile ¢ift tiklayarak “Secilmis Kitaplar’ bélimine aktarin ve Tamam digmesine basarak
pencereyi kapatin.

5. Nakliye Hesabi Aktarma Ayarlari

Yaklagik Maliyet menisinden Nakliye Hesabi Aktarma Ayarlar satirina basarak, Nakliye Metraji
Aktarma Ayarlari penceresini agin.

a) Her Pozun Nakliye Miktarlarini Kendi Altinda Géster: (Anahtar Teslim Goturtu Bedel igler icin) Poza
iliskin nakliyeleri pozun kendi altinda gdsterir.

b) Grup Avyarlarini Kullan: (Teklif Birim Fiyath isler icin) Nakliyeleri ayri bir poz olarak olusturur ve Is
Gruplari penceresinde yapacaginiz ayarlamaya bagl olarak bu pozlari is grubunun altinda yada
belirteceginiz farkh is grubunda (Nakliyeler) gosterir.




6.1.

6.2.

Yaklasik Maliyet Pozlarinin Tanimlanmasi

Yaklagik maliyet hesabini yapmak igin Yaklagik Maliyet menisinden Yaklagik Maliyet Hesabi satirina

basarak Yaklasik Maliyet Hesabi penceresini agin. Iis Grubu bélimiinde |E| digmesine basarak
pozlarini tanimlayacadiniz is grubunu secin. Yaklasik maliyet penceresine pozlar iki farkli bicimde
tanimlayabilirsiniz. Bunlar;

Poz No Girerek Poz Ekleme

Ara¢ gubugunda bulunan digmesine basin ve pencerede olusan satirda “Poz No” bélimune pozun
numarasini yazip klavyeden Enter digmesine basin. Klavyeden Asadi Ok digmesine bastiginizda
program girdiginiz bilgileri kaydeder ve yeni bir poz tanimlamaniz igin bog bir satir olusturur.

Birim Fiyat Kitaplarindan Secerek Poz Ekleme

Birim Fiyat Kitaplar icinde poz numarasi veya kelimeye gbre poz aramasi yaparak poz eklemek igin

® digmesine basin Birim Fiyat Kitaplarindan Secerek Poz Ekleme penceresi agllir.

Poz Arama [16.003/MK - . I
Boluminde poz numarasina gére arama yapabilirsiniz.

Tanim veya tarifinde gegen kelimeye gére poz aramasi yapmak igin;

4]

1. digmesine basarak Poz Arama Motoru penceresini agin.

2. “Aramanin Yapilacagi idare, Aramanin Yapilacag: Alan, Aranacak Sdzciikler ve Arama Tipi” bilgilerini

Aramaya Basla

-~

tanimlayip
pencerenin alt bolimunde listelenir.

digmesine basin. Tanimladiginiz kelimeleri igeren pozlar

3. Yaklasik Maliyette kullanacaginiz pozu fare ile aktif hale getirip lﬂ/ digmesine basin. Poz
Arama Motoru penceresi kapanir ve Birim Fiyat Kitaplarindan Segerek Poz Ekleme penceresi agilir.

4. Pencerenin ortasinda bulunan digmesine basarak segtiginiz pozu pencerenin alt kismina Segili
Pozlar bdlimine atin ve Aktar dugmesine basarak pozu Yaklasik Maliyet Hesabi penceresine
aktarin.

NOT: Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresinde tanimladiginiz 6zel pozlari Poz No girerek yada Birim
Fiyat Kitaplarindan Secerek Yaklasik Maliyet Hesabi penceresine ekleyin. Ozel poz olusturma ile ilgili
ayrintil bilgi igin Ozel Poz Olusturma boélimiine bakin.

7.

Yaklagik Maliyet Miktarlari ve Metraj
Metraj, Demir Metraji ve Profil Metraji Editérlerinde Agiklama satirina;

v' “Minha” yazdiginizda satir eksiltme olarak degerlendirilir ve tanimlayacaginiz degerleri metraj
toplamindan duser.

v “*” |sareti koydugunuzda satirda sayisal islem yapilmaz sadece metin girisi yapilabilir ve agiklama
satiri olarak kaydedilir.

Metraj editoérlerinde adet, en, boy ve yukseklik situnlarinda dért islem (toplama, c¢ikarma, c¢arpma,
bdlme) gerceklestirebilir ve buralarda formuller kullanabilirsiniz.

NOT: “Metraj, Profil Metraji, Demir Metraji ve Tesisat Metraji’ni yaptiktan sonra klavyeden F7 diigmesine
basarak hazirladiginiz metraji pozun miktari olarak aktarin.

7.1.

Metraj
Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde metraj hazirlayacaginiz pozun (izerinde farenin sag diigmesine
basin ve acilan yerel mentuden Metrajlar / Metraj satirina basin, pencerenin alt bélimunde Metraj

Editéri acilir. Metraj editérinde digmesine basin ve pencerede olusan satira metraj degerlerini
(Aciklama, Adet, Boy, En ve Ylkseklik) tanimlayin.



7.2. Profil Metraji

Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde profil metraj yapacadiniz pozun (zerinde farenin sag
digmesine basin ve acilan yerel menuden Metrajlar / Profil Metraji satirina basin, pencerenin alt

béliminde Profil Metraji acilir. Profil metrajinda digmesine basin ve olusan satira poza iliskin
“Aciklama, Profil Tipi, Adet, Boy ve Kaynak Katsayisi” dederlerini tanimlayin.

Profil tipini se¢cmek igin “Profil Tipi” satirina fare ile ¢ift tiklayarak Profil Listesi penceresini agin.
Kullanacaginiz profili listede bulduktan sonra fare ile ¢ift tiklayarak Profil Metrajina aktarin.

NOT: Profil metrajini “Agirlik ve Yizey Alan Metraji” olarak hesaplayabilirsiniz. Bunun icin Profil Metraji
bélimuinde farenin sag diigmesine basin ve agilan yerel meniiden Metraj Turiinii Degistir satirina basarak
Profil Metraji Tipini Degistir penceresini agin. Pencerede metrajinin hesaplanmasini istediginiz tipi segip

Dedistir

digmesine basin.

7.3. Demir Metraji

7.4.

Demir Metraji yapmak icin Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde farenin sag digmesine basin ve
acilan yerel meniden Metrajlar / Demir Metraji satirina basin, Demir Metraji penceresi agilir. Agilan

pencerede digmesine basarak yeni bir satir olusturun ve “Aciklama, Cap, Adet ve Boy” bilgilerini
tanimlayin.

Tesisat Metraiji

Tesisat Metraji yapmak i¢in Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde farenin sag digmesine basin ve
acilan yerel meniiden Metrajlar / Tesisat Metraji satirina basin, Tesisat Metraji Mahalleri penceresi

acilir. Pencerede calisacaginiz is grubunu segip “Mahal Ad1” satirina mahalleri tanimlayip L3 ve &J
digmesi ile pencereyi kapatin, Tesisat Metraji penceresi agllir.

Tesisat Metraji penceresinde digmesine basin ve pencerede olusan satira poz numarasini ve
mahallerdeki miktarlarini yazin. Tesisat pozlarinin tanimlanmasi ile ilgili ayrintih bilgi i¢in 6.1 ve 6.2
numarali bélimlere bakin.

NOT: Tesisat Metraji penceresinde [l Sutin Bashklan (Mahaller) pigmesine basarak mahal bilgilerini
dizenleyebilirsiniz.

8.

8.1.

8.2.

Yaklasik Maliyet Pozlari icin Nakliye Metraji Hesabi
istanbul Anadolu Yakasi- Rumeli Yakasi Sabit Nakliye Pozlari

Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde arag gubugunda bulunan ‘B digmesine basin Nakliye Metraji
penceresi acilir. Agllan pencerede Hesapla dugmesine basarak nakliye miktarlarini hesaplayin ve
Aktar digmesine basin. Aktarma isleminden sonra Kapat digmesine basarak pencereyi kapatip
Yaklasik Maliyet Hesabi penceresine donin.

Nakliye (SNBF) pozlarinin fiyati yayinlanmadidi icin pozlara iliskin fiyat calismasi yapmamiz gerekiyor.
Bunun icin klavyeden F8 digmesine basarak Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresini agin. SNBF
pozu Uzerinde sag tusa basin ve agilan meniden Pozun Standart Analizi satirina basarak Analiz

.. - = . . . L .
Diizenleme penceresini agin. Pencerede digmesine basarak analiz toplayin ve F7 digmesine
basarak buldugunuz fiyati Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresine aktarin. Bu islemi nakliye
pozlarinin hepsi igin gerceklestirin.

Genel Nakliye Pozlari

1. Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde ara¢ cubugunda bulunan ™ diigmesine basin Nakliye
Metraji penceresi agllir.

2. Hesapla digmesine basarak nakliye miktarlarini hesaplayin ve Aktar digmesine basin Nakliye
Metraji Aktarmasi Igin Gerekli Eksik Bilgiler penceresi acilir.

Pozlan Projede Olustur ve Sonraki Adima Geg

3 digmesine basin.




4. Pencerede nakliye pozunu segip M digmesine basin Analiz Diizenleme (Proje Pozu)
penceresi agllir.

5. Pencere lizerinde farenin sag digmesine basin ve agilan yerel meniden Nakliye Formiilii Ekle
satirina basin, Nakliye Formiilleri penceresi acilir.

6. Kullanacaginiz nakliye formulinin Gzerinde fare ile ¢ift tiklayin Formiildeki Degiskenlerin Degerleri

penceresi agilir. Deg@eri sutununa formul degerlerini tanimlayip ¥ | ve =

Nakliye formult Analiz Diizenleme penceresine gelir.

digmesine basin,

7. Yukleme bosaltma rayici ekleyecekseniz Analiz Diizenleme penceresinde @ digmesine basin ve
acllan Birim Fiyat Kitaplarindan Poz Se¢me penceresinde ilgili rayicin (09.00../..) Uzerinde gift
tiklayarak rayici Analiz Diizenleme penceresine aktarip miktarini girin.

8. = Dugmesine basarak analiz toplamini alin ve F7 duigmesine basarak buldugunuz fiyati aktarip
pencereyi kapatin

Nakliye Metraji Aktarmasi igin Gerekli Eksik Bilgiler penceresinde bulunan tiim malzemeler icin 4-8
basamaktaki islemleri gerceklestirin. Nakliye analizlerini tamamladiktan sonra pencereleri kapatarak
Yaklagik Maliyet Hesabi penceresine geri donun.

NOT: Nakliye hesabini ikinci kez yaptiginizda Nakliye Metraji penceresinde Hesapla ve Aktar digmelerine
bastiginizda analiz hesaplama sihirbazi olusmaz. Bu durumda nakliyeleri hesaplamak i¢in Proje Birim Fiyat
ve Analizleri penceresini acin ve nakliye pozu (N.01) Uzerinde farenin sag digmesine basip acgilan yerel
menlden Pozun Standart Analizi satirina basin, Analiz Diizenleme penceresinde 5 - 8 adimlari
gerceklestirin.

9.

Proje Birim Fiyat ve Analizleri

Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde F8 digmesine bastijinizda Proje Birim Fiyat ve Analizleri
penceresi agilir. Bu pencerede yapacaginiz islemlerin tamami projeye 0zel olacaktir, orijinal verilerde
degisiklik yapmayacaktir. Projeye 6zel pozlari bu pencerede olusturacagiz, 6zel poz olusturma ile ilgili
ayrintili bilgi icin Ozel Poz Olusturma Béliimiine bakin.

NOT: Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresini Proje menuslinden Proje B.Fiyat ve Analizleri satirina
basarak da agabilirsiniz.

Fiyati Olmayan Pozlar Uzerinde islemler

1. Elle Fiyat Girme; Pozun Uzerinde farenin sag digmesine basin ve agilan yerel meniiden Poz
Detaylan satirina basarak Poz Detaylari penceresini agin. Fiyatlar béliminde pozun yillara ait
fiyatlarini ve en son hangi yil fiyati yayinlandigini goérebilirsiniz. BFK Fiyati bolimine kendi fiyatinizi
tanimlayip kaydedin.

2. Analizden Hesaplanmis Fiyatini Kullanma: Pozun (zerinde farenin sag digmesine basin ve agilan

yerel meniden Pozun Standart Analizi satirina basarak Analiz Diizenleme penceresini agin.
Dugmesine basarak guincel rayigler Uzerinden analiz toplamini olusturun ve F7 digmesine basarak
buldugunuz fiyati aktarin.

NOT: Analizde yer alan tim rayiclerin fiyatlarini olmasi gerekir. Analiz icerisinden rayi¢ fiyatlarini
degistiremezsiniz. Rayicin fiyatini Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresinde rayigler béliminde “1. Elle
Fiyat Girme” islemini yaparak degistirebilirsiniz.

3. (")pceki Yilin Fiyatini Kullanma: Pozu fare ile secerek aktif hale getirin ve Menii’den Fiyati 0 Olan
Poz igin Onceki Y1l Fiyatini Al satirina basin.

4. Pozu Giincel Bir Pozla Degistirme: Pozun Uzerinde farenin sag digmesine basin ve agilan yerel
menuden Aktif Pozu Bagka Bir Pozla Degistir satirina basin. Acilan pencerede Poz Se¢ diigmesine
basarak kullanacaginiz yeni pozu ve pozun degistirilecedi bolimi segip Degistir digmesine basin.




10.

11.

12.

Yaklagik Maliyet Hesabi

Fiyat galismasi yaptiktan sonra Proje Birim Fiyatlari ve Analizleri penceresini kapattiginizda Yaklasik
Maliyet Hesabi penceresi agilir. Yaklagik Maliyet Hesabi penceresini ara¢ ¢ubugunda yer alan

=] Yaklasik Maliyet Hesabr diigmesine basarak da acabilirsiniz.

Yaklagik Maliyet Hesabi penceresinde = digmesine basarak yaklagik maliyeti toplayin. Program
pursantaj ve boru montaj bedellerini otomatik olarak hesaplar.

Yaklasik maliyet raporlarini gérmek ve yazdirmak igin Yaklagik Maliyet Hesabi penceresinde arag

c¢ubugunda bulunan = digmesine basin, Raporlar penceresi agilir. Raporlari Word, Excel ve PDF
olarak olusturabilir, bir klasére kaydedebilir yada direkt yaziciya génderebilirsiniz.

Asiri Dusuk Teklif Sorgusu

Yaklasik Maliyeti hesapladiktan sonra asiri dusik teklif sorgusunu yapmak icin Yaklasik Maliyet
menusinden Asin Diisiik Sorgusu Galismalar satirina basarak Asiri Diigiik Teklif Sorgu Hazirligi
penceresini agin. Program asir disuk teklif sorgusuna iliskin mevzuatta belirtilen tim hesaplamalari
otomatik olarak gergeklestirir.

\M Dugmesine basarak son pencereye kadar gelin ve |Lp°”‘”| diigmesine basarak ilgili
raporlari olusturun. Raporlart Word, Excel ve PDF olarak olusturabilir, bir klasére kaydedebilir yada
direkt yaziciya génderebilirsiniz.

Mahal Listesi Olusturma

Mahal listesi olusturmak icin Yaklasik Maliyet menltsinden Mahal Listesi satirina basarak Mahal
Listesi penceresini agin.

Uygulama Alanlari/Béliim/Blok; & Digmesine basin ve pencerede olusan satira uygulama alanlarini
tanimlayin. is gruplarini uygulama alani olarak segmek igin E digmesine basin.
Mahaller; Mahalleri program 3 sekilde tanimlayabilirsiniz. Bunlar;

1) Dugmesine basin ve pencerede olusan satira mahal bilgisini girin.

2) = Dugmesine basarak is gruplarindan mahal segimi yapin

' )
W

3) Dugmesine basarak Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde metraj yaparken tanimladiginiz
mahallerden segin.

= digmesine basarak is grubunu mahal olarak sectiginizde is grubuna tanimladiginiz tim pozlari
otomatik olarak gagirabilirsiniz. Bunun i¢in mahal (izerinde farenin sag digmesine basin ve agilan yerel
meniiden Yaklagik Maliyet is Grubundan Poz Kopyala satirina basin. Bu durumda isin Yeri
tanimlamasi gergeklestiremezsiniz.

%

Dugmesine basarak taniml mahallerden sec¢im yaptiginizda mahale iligkin tim pozlari otomatik
olarak g¢agirabilirsiniz. Bunun icin mahal Uzerinde farenin sag digmesine basin ve agilan yerel
menuden;

- Bu Mahale Ait Metraj Yapilmis Pozlari Getir; Aktif mahale ait metraj yapilmis tim pozlari listeler.
- Yaklasik Maliyet is Grubundan Kopyala; is grubundaki pozlarin tamamini pozlar bélimiine getirir.
Her iki durumda da isin Yeri tanimlamasi gergeklestiremezsiniz.

isin Yeri; isin yerini programa 3 sekilde tanimlayabilirsiniz. Bunlar;

1) Dugmesine basin ve pencerede olusan satira isin yerini tanimlayin

2) = Dugmesine basarak is gruplarindan isin yerini segin

%
I

3) Dagmesine basarak Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde metraj yaparken tanimladiginiz
mahalleri Isin Yeri olarak segin.



Mahal listesinin seviyesine goére isin yeri tanimlamasi yapmadan poz bilgisi tanimlamasi
gergeklestirebilirsiniz.

Pozlar: Dugmesine basin ve pencerede olusan satira poz numarasini yazin yada ara¢ ¢gubugunda

@

yer alan digmesine basarak Birim Fiyat Kitaplarindan segerek poz ekleyin.

NOT: Birim Fiyat Kitaplarindan Segerek Poz Ekleme penceresinde Birim Fiyat Kitabi bolimunde
Projeye Ozel’i sectiginizde pencerede sadece Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresinde yer alan pozlar
listelenir.

13.

Mahal Listesi raporunu gérmek ve yazdirmak igin ara¢ gubugunda bulunan = digmesine basin,
Raporlar penceresi acgilir. Raporlari Word, Excel ve PDF olarak olusturabilir, bir klasére kaydedebilir
yada direkt yaziciya génderebilirsiniz.

Fiyat Farki Katsayilari (Agirlik Oranlari)

Yaklasik maliyet toplam tutarini hesapladiktan sonra Yaklasik Maliyet menusinden F.F. Katsayilar
Hesabi satirina basin, Yaklasik Maliyet Uzerinden F.F. Agirlik Katsayilari Hesabi penceresi agllir.
Pencerede Hesapla digmesine basarak yaklasik maliyetinize bagh a, b1, b2, b3, b4, b5 ve ¢
katsayilarina ait “Katsay1 Tutar1” ve “Katsayi Degeri’ni hesaplayin.



OZEL POZ OLUSTURMA

Projenizde kullanacaginiz 6zel poz ve analizleri olusturmak igin Proje menlsiinden Proje B.Fiyat ve
Analizleri satirna basarak Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresini agin. Bu pencerede
yapacaginiz galismalarin tamami projeye 6zel olacaktir ve orijinal verileri etkilemeyecektir.

1. Ozel Rayi¢ Olusturma

Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresinde ara¢ gubugunda bulunan 2 diigmesine basin, Yeni Poz
Tanitma sihirbazi acilir. Acilan sihirbazda ilgili pencerelerde poza ait bilgileri tanimlayin ve U8
digmesine basarak ilerleyin.

Pozun Tipi: Rayi¢’i segin.

Kimlik Bilgileri’ni girin (Poz No, Tanimi ve Birimi)

Birim Fiyat ve Maliyet Analiz Bilgileri: Karsiz fiyatini yazin, maliyet analiz grubunu segin.

ihzarat Ayarlari: ihzarat verilecekse buna |I|§k|n tanimlamalari yapin.

a » w DN PRE

< secenegini isaretleyin ve * diigmesine
basin. Pencerede olusan satira Nakliye malzemesm| Birimi, Birim Miktari ve Katsayi degerini
tanimlayin.

6. Fiyat Farkina Esas Katsayilar: Fiyat farki verilecekse ve * diigmesine basin ve Katsayi Adi ile
Degeri’'ni tanimlayin.
7. Pozun Tarifi: Rayicin tarifini yazin.

8. on | Dugmesine basarak rayici olusturun.

2. Ozel Analiz Hazirlama

Analiz igerisinde 6zel rayi¢ kullanacaksaniz énce rayici tanimlamaniz gerekir. Projenizde kullanacaginiz
6zel analizleri mevcut analizlerden tireterek yada yeni analiz yaparak olugturabilirsiniz.

NOT: Analizi olusturduktan sonra nakliye verilecek malzemelerl ve fiyat farki katsayilarini tiretmek icin Proje
Birim Fiyat ve Analizleri penceresinde olugturdugunuz anali rinde farenin sag diigmesine basarak Poz

¥ secenegini isaretleyin ve pencere
Analizlerden Nakliye Miktarlarini Tiret

Detaylari penceresini agin. Makliye Bolimine gelin !
Uzerinde farenin sag digmesine basip agilan yerel meniden satirina basin.
Fiyat Farki  Bg|imiine gelin ve pencere (izerinde farenin sag digmesine basip agilan yerel meniiden

Analizlerden F.F. Katsayilann Taret (Analizi Hesapla, Tutarlar Uzerinden) satirina basin

2.1. Yeni Analiz Olusturma

Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresinde arag gubugunda bulunan B digmesine basin, Yeni Poz

fleri ==

Tanitma sihirbazi agilir. Pencerelerde poza ait bilgileri tanimlayin ve | digmesine basarak

ilerleyin.
1. Pozun Tipi: Analiz’i Segin.
2. Kimlik Bilgileri’ni girin (Poz No, Tanimi, Birimi ve Kar %)
3. Birim Fiyat: Rayicler Gzerinden hesaplanacagindan bos birakin.
4

Nakliye Verilecek: Nakliye verilecek malzemeleri program rayicler Uzerinden otomatik olarak
olusturacagindan bos birakin.

5. Fiyat Farkina Esas Katsayilar: Fiyat farki katsayilarini program rayigler Uzerinden otomatik
tireteceginden bos birakin.

6. Pozun Tarifi; Yapilmasina iligkin detayl tarifi yazin.

7. ¥ Evet Bu pozun ANALIZ 'ini simdi yapmak istiyorum.. gecenegini isaretleyin ve Qsm”' digmesine
basin, Analiz Diizenleme (Proje Pozu) penceresi agllir.




Analizin icerigini iki sekilde diizenleyebilirsiniz.

a)

b)

Yeni Analiz Olusturma: Analiz Diizenleme (Proje Pozu) penceresinde digmesine basin ve
pencerede olusan satira Rayi¢c Numarasini ve miktarini yazin. Bu sekilde analizde yer alan tim
rayicleri ekleyerek analizi olusturabilirsiniz.

Baska Pozun Analizinden Kopya Cekme: Olusturacaginiz analize benzer bir analiz Resmi Kurumlar
tarafindan yayinlanmigsa benzer analizin kopyasini almak i¢in Analiz Diizenleme (Proje Pozu)
penceresi Uzerinde  farenin sagd tusuna basin ve agilan yerel meniden
o

Bagka Pozun Analizininden Kopye Gek satirina basin. Agilan pencerede analizini kopyalayacagdiniz

pozu secgerek aktif hale getirin ve e digmesine basin. Segtiginiz pozun analizi Analiz

Diizenleme (Proje Pozu) penceresine gelir. Pencere uzerinde analiz bilgilerini (yeni rayi¢ ekleme,
tanimli rayici silme, rayi¢ miktarlarini degistirme vb.) degistirerek kendi 6zel analizinizi olugturun.

Analizi olusturduktan sonra z digmesine basarak analiz toplamini alin ve klavyeden F7 digmesine
basarak buldugunuz fiyati Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresine aktarin.

2.2. Aktif Pozdan Poz Tiiretme

Resmi idare tarafindan yayinlanmig bir pozdan projeye 6zel yeni bir poz tliretmek igin;

1.

Tiim Pozlar bdliminde digmesine basin Birim Fiyat Kitaplarindan Segerek Poz Ekleme
penceresi agilir

Acllan pencerede tiiretme yapacag@iniz kaynak pozu aktif hale getirip Se¢ diigmesine basin, poz
Proje Birim Fiyatlari ve Analizleri penceresine aktarilir

Proje Birim Fiyatlari ve Analizleri penceresinde pozun Uzerinde farenin sag digmesine basin ve
acilan yerel meniiden Aktif Pozdan Poz Tiiret satirina basin

Aktif Pozdan Poz Tiiretme penceresinde Poz No bdlimune tureteceginiz pozun numarasini yazip

— digmesine basin, yeni poz Proje Birim Fiyatlari ve Analizleri penceresinde olusur.

Proje Birim Fiyatlari ve Analizleri penceresinde turettiginiz pozun tzerinde farenin sag dugmesine
basin ve yerel meniide bulunan PezunAnalizi satirna basarak analizin icerigini diizenleyin (yeni
rayi¢c ekleme, tanimli rayici silme, rayi¢ miktarlarini degistirme vb.)

z Dugmesine basarak analiz toplamini alin ve klavyeden F7 digmesine basarak buldugunuz fiyati
Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresine aktarin.

Proje Birim Fiyatlari ve Analizleri penceresinde pozun uzerinde farenin sag digmesine basin ve
yerel meniide bulunan Poz Detaylan  satirina basarak pozun Tanim, Tarif, Nakliye, Fiyat Farki vb.
bilgilerini diizenleyin.

Tlretme yaptiginiz asil pozu projenizde kullanmayacaksaniz pozun izerinde farenin sag diigmesine
basin ve agilan menliden Poz Sil satirina basarak pozu silin.

3. Tesisat Pozu Olusturma

Proje Birim Fiyat ve Analizleri penceresinde ara¢ ¢ubugunda bulunan L digmesine basarak Yeni

Poz Tanitma sihirbazini agin. Poza ait bilgileri tanimlayin ve

leri=> | digmesine basarak ilerleyin.

NOT: Elektrik ve mekanik tesisat pozlarini tanimlarken Pozun Tipi bolimiinde mutlaka Tesisat Pozu
secenegi secilmeli ve Birim Fiyat bélimuane karli, montaj dahil fiyat tanimlanmalidir.

Poz icin boru montaj bedeli verilecekse (fitings malzemeler  karsiigi  olarak)

Bu Poza Boru Monta] Bedeli Verlecek: [ secenegini isaretleyin ve Seg diigmesine basarak boru montaj bedeli

pozunu segin. Segtiginiz pozun boru montaj % bedelini degistirebilirsiniz.
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EXCEL’DEN VERI ALMA

2.

Excel'de olusturdugunuz Yaklasik Maliyet ve Metraj ¢alismalarini programa aktarabilirsiniz. Excel’den
veri almalarda dikkat edilecek temel nokta Excel dosyasindaki siitun bilgilerinin programin sablonu ile
ortismesi gerekmektedir. Dosyadaki kolonlarin yerinin ve siralamasinin programla ortismemesi
durumunda aktarma iglemi saglikl bicimde gergeklestirilemeyecektir.

Excel’den Yaklasik Maliyet Verisi Alma
Excel’den yaklasik maliyet verisi almak igin;

1. Excel dosyanizdaki Yaklasik Maliyet bilgilerini agagdida belirtilen siralamaya gére dizenleyin

A | B l ¢ [ b [ E |
1| POZNO TANIM BIRIM MIKTAR  FIYAT

2. Excel sayfasinda yer alan ve aktarilmasini istemediginiz diger bilgilerin hepsini silin.

3. Poz numaralarinin dogru olarak tanimlanabilmesi igcin A Sdtununun hiicre 6zelligini Metin olarak
ayarlayin.

4. Excel dosyasini yukarida belirtilen agiklamalara gére diizenledikten sonra kaydederek kapatin.

Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde farenin sag digmesine basin ve agilan yerel meniden
Excel’den Veri Al / Excel’den Yaklasik Maliyet Verisi Al satirina basin.

6. Yaklasik maliyet calismasini yaptiginiz ve programa veri aktaracadiniz Excel dosyasini segip Ag
digmesine basin.

7. Excelde yer alan pozlari gdsteren Excel’den Veri Al penceresi agilir. Pencere de Tamam
digmesine basarak sonraki pencereye gegis yapin.

8. Yaklasik Maliyete Excel’den Veri Oku penceresinde aktarmaya iliskin segimleri yapip Aktar
dugmesine basin. Aktarma isleminden sonra pencere kapanarak Yaklagitk Maliyet Hesabi
penceresi agllir.

Excel dosyanizda tanimli pozlarin poz numaralarinda tire (-) varsa program bu pozlari 6zel poz olarak
algilar. Yaklagik Maliyete Excel’den Veri Oku penceresinde farenin sag dugmesine bastiginizda
acilan yerel menuden Poz No Bilgisindeki Tire (-) leri Nokta (.) Yap secenedi ile aktarma igleminden
once poz bilgilerini diizenleyebilirsiniz.

Resmi idareler tarafindan yayinlanmayan yada poz numarasini Excel dosyasina yanlis yazdiginiz
pozlar pencerede Kitap SNo bdéluminde -2 olarak goésterilir ve bu pozlar 6zel poz olarak aktarilir.

Excel'den aktaracagdiniz poz resmi idareler tarafindan yayinlanmis bir poz ise ve pozunu kullanacaginiz
idareyi Projede Kullanilabilen Birim Fiyat Kitaplar bdliminde se¢cmemigseniz program pozu 6zel
poz olarak algilar.

Yaklagik Maliyet aktariimasina iliskin érnek Excel sablonunu gérmek ve kaydetmek icin Yaklagsik
Maliyet Hesabi penceresinde farenin sag digmesine basin ve agilan yerel meniden Excel’den Veri Al
/ Ornek Yaklasik Maliyet Excel Sablonunu Géster satirina basin. Sablon Ornegini Dosyaya Kaydet
digmesine basarak sablonu bilgisayariniza kaydedin.

Excel’den Metraj Alma

Excel’den Metraj Verisi Alma

Excel’de olusturdugunuz metraj bilgilerini programa aktarabilirsiniz. Bunun igin;
1. Excel dosyanizdaki metraj verilerini asadida belirtilen siralamaya gére dizenleyin.

A | 8 | ¢ [ b | E | F | 6 |
ACIKLAMA ADET EN BOY  VUKSEKLK  AZI  MAHAL

1
[ 2]
2. Excel sayfasinda yer alan ve aktarilmasini istemediginiz diger bilgilerin hepsini silin.

3. Excel dosyasini yukarida belirtilen agiklamalara gore dizenledikten sonra kaydederek kapatin.
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Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde metraji aktaracaginiz pozun tzerinde farenin sag dugmesine
basin ve acilan yerel meniden Metrajlar / Metraj (Aktif Poz Igin) satirina basarak Metraj
Editérii'na agin.

Metraj Editériinde farenin sag digmesine basin ve agilan yerel meniiden Excel’den Bir Poz igin
Metraj Al satirina basin

Metraj ¢alismasini yaptiginiz ve programa veri aktaracaginiz Excel dosyasini secip A¢ digmesine
basin.

Excel'de yer alan metraj verileni gdsteren Excel’den Metraj Verisi Al penceresi acilr, ileri
digmesine basarak sonraki pencereye gecin.

Excel’den Metraj Verisi Transferi penceresinde aktaracaginiz metraj verilerini secgin ve Aktar
digmesine basin.

Metraj aktariimasina iligkin 6rnek Excel sablonunu gormek ve kaydetmek icin Metraj Editori
penceresinde farenin sag digmesine basin ve agilan yerel mentden Ornek Excel $ablonunu satirina
basin. $ablon Ornegini Dosyaya Kaydet digmesine basarak sablonu bilgisayariniza kaydedin.

Excel’den Poz ve Metraj Alma

Excel’de olusturdugunuz poz ve metraj bilgisini birlikte Yaklasik Maliyet Hesabi penceresine
aktarabilirsiniz. Bunun igin;

1. Excel dosyanizdaki Poz ve Metraj bilgilerini agsagida belirtilen siralamaya gére diizenleyin

A B l ¢c | o [ | F [ G [ H |
L POZNO ACIKLAMA ADET EN BOY YUKSEKLIK AZ| MAHAL
ilE-.DSE-,fLﬁ. zemin kat kolonlan ) 0,30 0,60 210
| 3 | zemin kat perdelen F1 0,30 2,10 2,10
| 4 |21.011 zemin kat kolonlan 30*60 5 1,00 1,80 210
| 5 | zemin kat perdeleri P1 30210 1,00 4,80 210

2. Excel sayfasinda yer alan ve aktariimasini istemediginiz diger bilgilerin hepsini silin.

3. Poz numaralarinin dogru olarak tanimlanabilmesi icin A Satununun hicre 6zelligini Metin olarak
ayarlayin.

4. Excel dosyasini yukarida belirtilen aciklamalara gére diizenledikten sonra kaydederek kapatin.
Yaklasik Maliyet Hesabi penceresinde farenin saj digmesine basin ve agilan yerel meniden
Excel’den Veri Al | Excel’den Metraj Verisi Al satirina basin.

6. Poz ve Metraj calismasini yaptiginiz ve programa veri aktaracaginiz Excel dosyasini secip Ag¢
digmesine basin.

7. Excel'de yer alan metraj verileni gdsteren Excel’den Metraj Verisi Transferi penceresi agilir, ileri
dugmesine basarak sonraki pencereye gegin.

8. Aktaracaginiz metraj verilerini segip Aktar digmesine basin.

Poz ve Metraj aktarilmasina iligskin 6érnek Excel sablonunu gérmek ve kaydetmek icin Yaklasik Maliyet
Hesabi penceresinde farenin sag diigmesine basin ve acilan yerel meniiden Excel’den Veri Al / Ornek
Metraj Excel Sablonunu Goster satirina basin. Sablon Ornegini Dosyaya Kaydet diigmesine
basarak sablonu bilgisayariniza kaydedin.
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1.

Sozlesme Bilgileri

Sozlesme bilgilerini programa tanimlamak icin Hakedis menisinden Soézlesme Bilgileri satirina
basarak Sézlesme Bilgileri penceresini acin ve penceredeki bilgileri girip Kaydet diigmesine basin.

NOT: Teklif Birim Fiyatl ve Anahtar Teslim Goturt Bedel “Yesil Defter Miktarlari ve S6zlesme Miktarlarindan
Hesaplanacak” islerde hakedisler metrajlar Gzerinden hesaplanir.

Anahtar Teslim Goturi Bedel islerde “Pursantajlar Elden Girilecek” yada “Gergeklesme Ylzdesi Elden
Girilecek” segenekleri secili oldugunda Metrajlar penceresinde islem yapilmaz ve dogrudan Yesil Deftere
miktar girigi yapilir.

2.

Sozlesme Miktarlari ve Fiyatlari / Pursantajlan

Sozlesmenizde yer alan pozlari ve miktar-fiyatlarini tanimlamak icin Hakedis menisiinden Sozlesme
Miktarlar ve Fiyatlari/Pursantajlari satirina basin, Sézlesme Miktarlani ve Fiyatlari/Pursantajlari
penceresi agilir. Sé6zlesme miktar ve fiyatlarini/Pursantajlarini Yaklasik Maliyet boliminden aktararak
veya yeni giris yaparak tanimlayabilirsiniz.

Yaklasik Maliyet boéliuminde yaptiginiz calismay aktarmak icin pencere Uzerinde farenin sag
digmesine basin ve agilan Yerel Meniden Modiiller Arasi Miktar Aktarma satirina basin, Béliimler
Arasi Miktar Aktarma penceresi acilir. Pencerede Miktarlarin Alinacagi Yer olarak “Yaklasik Maliyet”i,
Miktarlarin Aktarilacadi Yer olarak da “Sozlesme Miktarlari’ni segin ve is gruplari listesinden yaklasik
maliyet bilgilerini transfer edeceginiz is gruplarini fare ile isaretleyerek Aktar digmesine basin. Aktarma
isleminden sonra Béliimler Arasi Miktar Aktarma penceresi kapanir ve Sézlesme Miktarlari ve

Fiyatlar1 penceresi agcllir, z digmesine basarak hesap toplamini tazeleyin ve Kapat digmesine
basarak pencereyi kapatin.

Odenek Dilimleri ve is Programi

ise esas yillik 6denegi ve is programi édenek tablosunu olugturmak icin Hakedis meniisiinden Odenek
Dilimleri ve is Programi satirina basin, Yillik Odenek Dilimleri penceresi acilir. Agilan pencerede
Yeni digmesine basin Bir Yila Ait Odenek Miktarini Diizenleme penceresi aclilir. Pencerede édenek
yilini ve tutarini yazip Kaydet diigmesine basin.

Yillik 6denek dilimini tanimladiktan sonra aylik 6denek dilimlerini programa tanimlamak igin Yillik
Odenek Dilimleri penceresinde Yillik I Programi dugmesine basin, Yillik Is Programi (Aylik
Odenekler) penceresi acilir, Yeni digmesine basarak aylik 6denek miktarlarini tanimlayin ve pencereyi
kapatin.

Fiyat Farki Ayarlari

Hakedis mendusunden Fiyat Farki Ayarlar satirina basin, Proje Fiyat Farki Ayarlari penceresi acilir.
Programda Fiyat Farki hesabiyla ilgili 3 farkli durum belirtilebilir. Bunlar;

Fiyat farki verilecekse ve agirlik oranlari katsayilari belirlenmis ise 1. segenegi (Fiyat Farki Hesabi Var
ve Agirhik Oranlar Belirlenmig) isaretleyin ve a, b1, b2, b3, b4, b5 ve ¢ Agirlik Orani Katsay! degerlerini
toplamlari 1 olacak sekilde programa tanimlayin.

Fiyat farki genel endeks Uzerinden verilecekse ise 2. secenegi (Fiyat Farki Hesabi Var Ancak Agirlik
Oranlari Belirlenmemis) isaretleyin

Fiyat farki verilmeyecekse 3. secenegi (Fiyat Farki Verilmeyecek) isaretleyin.

Fiyat farki hesaplamasi ile ilgili ayarlamalarn yaptiktan sonra Kaydet ve Kapat digmelerine basarak
bilgileri kaydedin ve pencereyi kapatin.

Hakedis No ve Tarihleri

Hakedis menusinden Hakedis No ve Tarihleri satirina basin Hakedis No ve Tarihleri penceresi
actlir. Yeni bir Hakedis olusturmak icin Yeni digmesine basin, Yeni Hakedis A¢ma penceresi acllir.
Penceredeki bilgileri girin ve Kaydet digmesi ile girdiginiz bilgileri kaydedip pencereyi kapatin.

Hakedis islemlerine baslayabilmek icin Hakedis No ve Tarihleri penceresinde Uzerinde galisacaginiz
hakedisi fare ile segerek aktif hale getirin ve Se¢ diigmesine basin.
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6. Metrajlar

Aktif hakedise iliskin Metraj, Demir Metraji, Profil Metraji ve Tesisat Metraji yapmak icin Hakedis
Menusiinden Metrajlar satirina basin, Metraj Merkezi penceresi agilir.

Metraj tiplerini programa tanimlamak igin pencerede Yeni digmesine basin, Metraj Tanimlama
penceresi agilir. Acilan pencerede Metraj Tipi olarak “Metraj” secgin, Metraj Adi ve Agiklama bilgilerini
yazip Kaydet digmesine basin. Bu sekilde “Demir, Profil ve Tesisat” metraj tiplerini de programa
tanimlayin.

NOT: Metraj, Demir Metraji ve Profil Metraji Editorlerinde Agiklama satirina

v “Minha” yazdiginizda o satirda yapacaginiz metraj eksiltme olarak degerlendirilir ve metrajdan diser.

V' “* |sareti koydugunuzda satirda sayisal islem yapilmaz, metin girisi yapilabilir ve aciklama satiri
olarak kaydedilir.

V' Metraj editérlerinde adet, en, boy ve yiikseklik siitunlarinda dért islem (toplama, gikarma, garpma,
bdélme) gerceklestirebilir ve buralarda formiller kullanabilirsiniz.

6.1. Metraj

Metraj Merkezi penceresinde “Metraj” Metraj Tipini fare ile secgin ve Ag¢ digmesine basin Metraj
Cetveli penceresi acilir. Calisacaginiz is grubunu secip, Yeni digmesini kullanarak pozlari tanimlayin.
Metraj yapmak icin pozu fare ile segerek aktif hale getirin ve Metraj Editorii digmesine basin Metraj
Cetveli penceresi aclilir, “Agiklama, Adet, Boy, En ve Yilkseklik” bilgilerini programa tanimlayin ve
pencereyi kapatin.

NOT: Metraj Cetvellerine (Metraj, Tesisat Metraji, Profil Metraji) pozlari iki farkli bicimde tanimlayabilirsiniz.

Secerek poz eklemek igin, ® digmesine basin Birim Fiyat Kitaplarindan Segerek Poz Ekleme penceresi
acilir, Birim Fiyat Kitabi boliimiinden PROJEYE OZEL'i secin ve metraj yapacagdiniz pozlari pencerenin Ust
béliminde fare ile cift tiklayarak pencerenin altinda yer alan secili pozlar bdlimune ekleyip Aktar
digmesine basin.

Poz numarasi girerek poz tanimlamak igin Yeni digmesine basin ve pencerede olusan satirda “Poz No”
bélimulne pozun numarasini yazip klavyeden Enter digmesine basin.

6.2. Demir Metraji

Demir Metraji yapmak icin Metraj Merkezi penceresinde “Demir Metraji” Metraj Tipini fare ile se¢in ve
A¢ dugmesine basin. Agilan pencerede calisacaginiz is grubunu ve demir cinsini secip digmesine
basarak pencerede olusan satira metraj bilgilerini (Mahal, A¢iklama, Cap, Adet ve Boy) tanimlayin.

6.3. Profil Metraji

Profil Metraji yapmak igin Metraj Merkezi Penceresinde “Profil Metraji” Metraj Tipini fare ile segin ve
Ac¢ digmesine basin. Agilan pencerede ¢alisacaginiz is grubunu secip Yeni digmesini kullanarak profil
pozlarini tanimlayin. Metraji yapmak i¢in pozu fare ile secerek aktif hale getirin ve Metraj Editorii
digmesine basin Profil Metraji Editérii penceresi agilir. Agilan pencerede digmesine basin ve
olugsan satira metraj bilgilerini (Agiklama, Profil Tipi, Adet, Boy ve Kaynak Katsayisi) girin. Profil tipini
secmek icin “Profil Tipi” satirina fare ile ¢ift tiklayin ve acgilan Profil Segme penceresinden profili segin.

6.4. Tesisat Metraji

Tesisat Metraji yapmak i¢cin Metraj Merkezi penceresinde “Tesisat Metraji” Metraj Tipini fare ile segin
ve A¢ digmesine basin, Tesisat Metraji Mahalleri penceresi acllir.

Tesisat Metraji Mahalleri penceresinde ¢alisacaginiz is grubunu secin ve “Mahal Ad1” satirina mahalin
adini yazip kargisinda bulunan “Gdrinsun” kutusunu isaretleyin. Klavyeden Enter digmesine basarak
mabhal bilgilerini programa tanimlayabilirsiniz. Mahal bilgilerini programa tanimladiktan sonra |
digmesine basarak mahal bilgilerini kaydedin ve Kapat digmesi ile pencereyi kapatin, Tesisat Metraji
penceresi agllir.

Tesisat Metraji penceresinde & diigmesine basarak olusan satira Tesisat Pozlarini ve metraj bilgilerini
tanimlayin.
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NOT: Hakediginizde yer alan metrajlari Metraj Merkezine tanimladiktan sonra klavyeden F7 dugmesine
basarak metraj bilgilerini Yegil Defter'e aktarin

7.

10.

11.

Yesil Defter

Hakedis menisinden Yesil Defter satirina basin Yesil Defter penceresi agilir. Teklif Birim Fiyatli
islerde ve Anahtar Teslim Gotiri Bedel “Yesil Defter Miktarlari ve Sdzlesme Miktarlarindan
Hesaplanacak” islerde pencerede Metraj Cetvelinden gelen pozlar ve bunlara ait metraj miktarlari yer
alir. Anahtar Teslim Gotirt Bedel “Pursantajlar Elden Girilecek yada Gergeklesme Yizdesi Elden
Girilecek” islerde pencere bos gelir.

Yesil Deftere pozlar iki farkh bicimde tanimlayabilirsiniz.

Secgerek poz eklemek igin, ® digmesine basin Birim Fiyat Kitaplarindan Secerek Poz Ekleme
penceresi acilir, Birim Fiyat Kitabi bélimiinden PROJEYE OZEL'i segin ve hakedis diizenleyeceginiz
pozlari pencerenin Ust boliminde fare ile ¢ift tiklayarak pencerenin altinda yer alan segili pozlar
bélimune ekleyip Aktar digmesine basin.

Poz numarasi girerek poz tanimlamak icin Yeni digmesine basin ve pencerede olusan satirda “Poz No”
bélimulne pozun numarasini yazip klavyeden Enter digmesine basin.

Poza ait miktar bilgisi girmek igin miktar gireceginiz pozu fare ile se¢in ve Miktarlar digmesine basin,
Yesil Defter Editérii penceresi acilir. Pencerede digmesine basin ve olusan satira miktar
(pursantaj, gerceklesme orani) bilgisini girip pencereyi kapatin.

(Teklif Birim Fiyath islerde) Nakliye miktarlarini hesaplatmak igin Yesil Defter penceresinde arag

¢ubugunda bulunan & digmesine basin, Nakliye Metraji penceresi acilir. Hesapla ve Aktar
digmelerine basarak nakliyeleri hesaplayip Yesil Deftere aktarin, Kapat digmesi ile pencereyi kapatin.

Yesil Defter deki bilgileri tanimladiktan sonra girdiginiz degerleri Yapilan Igler Listesine (Garsaf)

aktarmak igin klavyeden F7 digmesine yada ara¢ gubugundan L# digmesine basin.

Yapilan isler Listesi (Garsaf)
Hakedis meniisiinden Yapilan isler Listesi (Carsaf) satirina basin Yapilan Isler Listesi penceresi
actlir. Pencerede imalatlarin Teklif Birim Fiyatli Islerde miktarlarini ve tutarlarini, Anahtar Teslim Gotiru

Bedel islerde pursantaj ve fiyatlari yer alir. Arag cubugunda bulunan Z digmesi ile toplamlari alin ve
klavyede F7 digmesine basarak toplam tutari Icmale aktarin.

Revize Birim Fiyat Hesabi
(Bu béliim sadece Teklif Birim Fiyath Yapim islerinde aktif olur)

Hakedis menisinden Revize Birim Fiyat Hesabi satirina basin Revize Birim Fiyat Hesaplari
penceresi agilir. Program revize birim fiyat hesabini otomatik olarak gerceklestirir. Bu pencerede
yapmaniz gereken tek islem hesaplanmis bilgiyi Hakedis icmaline aktarmaktir, bunun igin klavyeden F7
digmesine basin.

icmal

Hakedis menisiinden icmal satirina basin Hakedis Is Gruplan icmali penceresi acilir. Acilan

pencerede is gruplarinin toplamlarini gorrsintz. Toplamlari gincellemek icin arag gubugundan z
digmesine basin. Hesaplanmis son guincel degerleri Hakedis Icmal kapagdina aktarmak igin klavyeden
F7 digmesine basin.

Hakedis Kapaklari

Hakedis menlsiinden Hakedis Kapaklari satirina basin, Hakedis Kapaklari penceresi acilir. Pencere
kendi icersinde 5 alt bélimden olusur. Hakedis Kapaklari 1,2,3 ve 4. sayfadaki gerekli bilgileri girin, fiyat
farki hesabi program tarafindan otomatik olarak gergeklestirilir. Hakedis Kapaklari, Fiyat Farki Hesap

Tablosu ve is Gruplari icmali raporlarini gérmek ve yazdirmak icin ara¢ cubugunda bulunan e
digmesine basin.
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12. Hakedis Ozeti

Hakedis meniisiinden Hakedis Ozeti satirina basin, Hakedis Ozeti penceresi acilir. Bu pencerede
yapmis oldugunuz hakedislerle ilgili bilgileri bir arada gorebilirsiniz. Hakedis Ozeti raporunu gérmek ve

yazdirmak i¢in ara¢ gubugunda bulunan = digmesine basin.

13. Hakedis Raporlar

Hakedig menusiunden Hakedis Raporlar satirina basin, Raporlar penceresi acilir. Pencerede
hakediglerle ilgili raporlari bir arada goérebilirsiniz. Raporlari Word veya Excel'de olusturarak yazicidan
doékimunu alabilirsiniz.

MUKAYESELI KESIF

Mukayeseli kesif yapmaya baslamadan once Yaklasik maliyetin hesaplanmasi ve hakedis islemlerinin
gerceklestiriimis olmasi gerekir. Hakedis menisiinden Mukayeseli Kesif satirina basin, Mukayeseli
Kesif penceresi aclilir. Pencerede segili is grubuna ait S6zlesme Miktarlari ve Fiyatlari/Pursantajlari
bélimuinde kayith pozlarin listesi yer alir.

NOT: Mukayeseli Kesif penceresinde Tein_f Birim Fiyatll islerde “Sézlesme Miktarlari ve Fiyatlar”
penceresindeki, Anahtar Teslim Go6tlri Bedel Islerde “Sézlesme Miktarlar ve Pursantajlari” penceresindeki
pozlarin listesi yer alir.

Sozlesme Miktarlar ve Fiyatlarini 1. Kesif Miktari olarak tanimlamak igin pozlar lzerinde farenin sag
digmesine basin ve agilan yerel meniden Modiiller Arasi Miktar Aktarma satirina basin, Béliimler
Arasi Miktar Aktarma penceresi acilir. Pencerede Miktarlarin Alinacagi Yer olarak “Sézlegsme

Miktarlar’ni, Miktarlarin Aktarilacadi Yer olarak “L.Kesif’i secgin ve [ Tom Gruplar Y] segenegini
isaretleyip Aktar digmesine basin.

I.Kesif Miktarlarini 1l. Kesif Miktari olarak tanimlamak igin pozlar Gzerinde farenin sag digmesine basin
ve acllan yerel menuden Modiuller Arasi Miktar Aktarma satirina basin. Agilan pencerede Miktarlarin
Alinacagr Yer olarak LKesifi, Miktarlarin Aktarilacagi Yer olarak Il.Kesif'i secin ve

| Tiim Grupar *| secenegini isaretleyip Aktar diigmesine basin.

Pozlarin karsisindaki “2. Kesif Miktar” sitununa poza iligkin 2. kesif miktarini yazin z digmesine
basarak mukayeseli kesfi hesaplatin.

NOT: Mukayeseli Kesif penceresine sdzlesmenizde olmayan yeni bir poz tanimlamak igin pencere Uzerinde
farenin sag digmesine basin ve acgilan yerel meniden Yeni satirina basin. Pencerede olusan satira pozun
numarasini ve sézlesme birim fiyatini tanimlayin ve 1.Kesif miktarini bos birakip 2.Kesif Miktarini yazin.

Teklif Birim Fiyath islerde 2. Kesif miktarlari dogrultusunda 2. Kesif Nakliye Metrajlarini hesaplamak igin
pozlar Uzerinde farenin sag digmesine basin ve acilan yerel meniden Nakliye Metraji (2. Kesif)
satirina basin, Nakliye Metraji penceresi acilir. Pencerede Hesapla digmesine basarak nakliye
miktarlarini hesaplatin. Hesaplama tamamlandiktan sonra 2. Kesif miktarlarina bagh nakliye miktarlarini
pencerede goriursiniz. Nakliye miktarlarini aktarmak igin Aktar digmesine basin.

Aktarma isleminden sonra Nakliye Metraji penceresini kapatarak Mukayeseli Kegif penceresine dénin

ve T digmesine basarak hesabi yenileyin. 2. Kesif Miktari sitununda SNBF’li pozlara ait nakliye
miktarlarini gorebilirsiniz.

Mukayeseli Kesif icmalini gérmek ve raporunu almak icin Mukayeseli Kesif penceresinde “is Grubu”
satirina fare ile basin, Mukayeseli Kesif icmali penceresi agilir, arag gubugunda bulunan

digmesine basarak icmali yeniden hesaplatin ve raporlari almak i¢in o digmesine basin.

Hakediginize 2 kesif miktarlani UGzerinden devam etmek icin, Sézlesme Miktarlari ve
Fiyatlari/Pursantajlari penceresini agin ve pencere Uzerinde farenin sag digmesine basarak agilan
yerel meniden Modiiller Arasi Miktar Aktarma satirina basin. Agilan pencerede Miktarlarin Alinacagi

Yeri “2.Kesif’, Miktarlarin Aktarilacag! Yeri “Sézlesme Miktarlar’” segin |- Ttm Gruplar V] isaretleyip
Aktar digmesine basin.
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